Usul Cuti Online
Buku Panduan

USUL CUTI ASN

BY BKPSDM HSU



PENDAHUALUAN

LATAR BELAKANG

Trasnformasi digital tidak hanya sekedar
memberikan layanan secara online dan
mencapai  efisiensi  operasional, tetapi
menjadikan layanan lebih terbuka, efektif dan
efisien.

Usul cuti Online merupakan salah satu
program pelayanan bagi ASN di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Hulu Sungai Utara
yang dilaksanakan oleh Badan Kepegawaian
dan Pengembangan Sumberdaya Ma



TUJUAN

e Memberikan layanan usul cuti menjadi lebih

mudah, cepat dan efisien.

e Sebagai arsip digital bagi pelaksanaan cuti ASN di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Hulu Sungai

Utara



CARA PENGGUNAAN

Formulir Permintaan Cuti Tahun 2023
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ketik alamat usul cuti di 4/t./y/usulcutiHSU

Akan ditampilkan layanan cuti seperti yang ditampilkan di
atas

Isi setiap kolom yang ditampilkan dalam formulir tersebut sesuai
data pemohon cuti.

Tambahkan file surat pengantar dari dinas masing-masing
Tambahkan blanko cuti yang sudah di tandatangani atasan
Untuk ucul cuti sakit/alasan penting lampirkan surat
rekomendasi dari dokter/surat undangan pernikahan
Untuk mengetahui usul cuti kita telah di setujui ketik
alamat b/t ly/CUTIHSU seperti yang ditampilkan layar
dibawah ini

Cari folder sesuai jenis cuti yang kita usulkan, pilih bulan
saat kita mengajukan usul cuti, pilih file sesuai nama yang
mengusulkan
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KESIMPULAN

Usul cuti secara online merupakan salah satu inovasi dari
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Hulu Sungai Utara. Melalui inovasi ini
diharapkan layanan kepegawaian bagi seluruh ASN di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Hulu Sungai Utara
menjadi lebih mudah, cepat dan murah karena masing-
masing ASN yang mengusulkan tidak perlu harus datang ke
BKPSDM untuk pengajuannya serta untuk mengambil hasil
persetujuan cutinya. Dalam pelaksanaan inovasi ini tidak
lepas dari peran serta seluruh ASN di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Hulu Sungai Utara.



PENUTUP

Melalui inovasi ini diharapkan perbaikan pelayanan
kepegawaian bagi seluruh ASN di Kabupaten Hulu
Sungai Utara yang merupakan tugas dan fungsi Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia.



LAMPIRAN

1. Contoh Form Surat Pengantar
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KOP DINAS
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. Kepala Badan Kepegawaan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia
Kabugaten Hulu Sungai Utara

di-

2. Formulir Cuti
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